HASAN KALYONCU UNIVERSITESI

ONLISANS/LISANS STAJ YONERGESI
(24.04.2014 Tarihli ve 2014-04 Nolu Senato Karari ekidir.)

Amag

Madde 1- Stajlarin amaci, &grencilere verilen teorik bilgileri uygulama ile pekistirmek; laboratuar,
atblye ve igyeri uygulamalar1 ile onlara tecriibe ve gesitli beceriler kazandirmak; staj yapacaklari isyerlerindeki
sorumluluklart fark etmelerini, iligkileri, organizasyonu, iiretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini
saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Hasan Kalyoncu Universitesi'ne bagli akademik birimlerde uygulanacak
zorunlu stajlarin esaslarmn belirler. Akademik birimler, bu yonergeye dayanarak staj kilavuzlari hazirlar ve
Universite Senatosunun onayina sunarlar.

Dayanak
Madde 3- Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun ilgili hiikkiimlerine ve “Hasan
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Kalyoncu Universitesi Onlisans/Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi”nin ilgili maddelerine dayanr.

Staj Islerinin Yénetimi

Madde 4- Staj isleri, her akademik birimin ilgili kurullari tarafindan, her béliim/program igin 2 yil
stire igin segilen biri bagkan ii¢ kisilik bir Staj Komisyonu tarafindan veya Boliim marifetinde akademik
danmigmanlar tarafindan yonetilir. GSrev siiresi biten komisyon tiyeleri tekrar segilebilir.

Staj Komisyonu / damigman bu yonergeye uygun olarak staj yerlerinin temini, dagitimi, grenci
tarafindan bulunan staj yerinin onaylanmasi ve yapilan pratik calismanin degerlendirilmesi ve
sonuglandirilmasindan  sorumludur. Sonuglar, Fakiilte/Yiiksekokul y&netimi tarafindan Ogrenci Isleri
Miidiirliigiine iletilir.

Staj Kilavuzunun Hazirlanmas:
Madde 5- Her akademik birim kendi ihtiyaglarma uygun bir staj kilavuzu hazirlar ve &grencilerin
erigimine sunar. Bu kilavuzda stajlarin amaci ve staj siireci ile ilgili temel esaslar ile staj belgeleri yer alir.

Staj Zamani ve Siiresi

Madde 6- Stajlarin siiresi ilgili akademik birim tarafindan belirlenir. Resmi tatil giinlerinde yapilan
caligmalar staj siiresinden sayillmaz. Stajlar ilke olarak yaz tatillerinde yapilir; ancak Ogretimle ilgili diger
faaliyetlerle ¢akismamak kaydi ile dénem ig¢inde yapilmasi da miimkiindiir. Ayrica, dgrencinin derslerinin
olmadig1 giin ve saatlerde boliimler/programlar tarafindan belirlenen 6zellikleri tasiyan bir isyerinde calistig
siireler ilgili kurulun onayiyla staj olarak kabul edilebilir.

Staj Yerleri

Madde 7- Stajlar boliimlerin/programlarin 6zellik ve amaglarina uygun kamusal ve o6zel
isyerlerinde yapilir. Gerekli hallerde, staj ¢alismalarmn bir kismm Universitenin laboratuar ve uygulama
merkezleri ile baska tiniversitelerin benzer birimlerinde yapilabilir. Staj Komisyonunun onaylamadigi bir
isyerinde yapilacak stajlar gecerli degildir.

Genel Staj Kurallar

Madde 8- Genel staj kurallar1 agagidaki gibidir:

a) Stajlar her boliim/programin ders planinda yer aldig1 dénemler i¢in sirastyla yapilir.

b) Ayni akademik yilsonunda iki farkli staj yapilamaz, bir staj basari ile tamamlanmadan diger staja
baslanamaz. Ozel durumlar igin Staj Komisyonunun/danigmanin izni gerekir.

c) Ayni isletmede birden fazla staj yapilmasi Staj Komisyonunun/danismanin iznine baglidir.

d) Yatay gecis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri kurumlarda yaptiklar: stajlarm gegerli sayilip
sayilmayacagi Komisyon/danigman tarafindan kararlagtirilir.

e) Bu yonergede belirtilen tiim staj yilikiimliilikklerini yerine getirerek staj ¢alismalarindan basarili
bulunmayan dgrenci boliimiinden/programindan mezun olamaz.

f) Universite, staj yapan Ogrencilere stajlari siiresince herhangi bir ticret ddemesi yapmaz ve
dgrencilerin staj yaptiklari igyerleri ile olan mali iliskileri Universiteyi ilgilendirmez. M



Ogrenci Yiikiimliiliikleri

Madde 9-Uygun staj yerlerini bulma yiikiimliiliigii ve sorumlulugu dgrenciye aittir. Ancak, ilgili
akademik birimler bu hususta ogrencilere yardimci olmaya caligirlar. Ogrenciler staj yaptiklari
igyerinin/kurumun caligma diizenine, kural, talimat ve emirlerine uymak zorundadirlar.

Ogrenciler staja devam etmek zorunda olup, mazereti nedeniyle staja gelinemeyen giinler sonradan
telafi edilir.

Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi staj sirasinda da gegerlidir.

Staj Belgeleri
Madde 10- Staj yapilmasi zorunlu olan boliimlere/programlara sahip akademik birimlerde biitiin staj
islemleri igin gerekli olan belgeler ve formlar birimdeki Komisyon 6nerisi ile ilgili kurul tarafindan belirlenir.

Staj siirecinde yapilacak islemler
Madde 11- Staj siiresince yapilacak islemler asagidaki gibidir:

a) Ogrenciler kendi bulduklar1 veya ilgili akademik birimce bulunan yerlerde staj yapabilirler.

b) Yariyil iginde yapilacak stajlar i¢in ilgili yarryilin en geg iiciincii haftas1 sonuna kadar, yazin
yapilacak stajlar igin de en ge¢ Mayis ayr sonuna kadar ilgili formlar doldurularak Staj
Komisyonuna/danigmana bagvurulur.

c) Opgrencilerin staj siiresince gerekli belgeler arasinda yer alan Staj Defterini kurallara uygun bir
sekilde doldurulmalari ve staj yeri yetkilisine onaylatmalar gerekir.

d) Akademik Birimler, stajiu tamamlayan 6grencinin yaptig: staji degerlendiren bir Staj Raporu
hazirlamasini isteyebilirler. Staj Raporu, programin egitim dilinde hazirlanr.

e) Ilgili formlar, Staj Defteri veya Staj Raporu izleyen dénemin en geg ilk iki haftas: iginde ilgili
Komisyona/danigmana teslim edilir.

Basar1 Degerlendirme

Madde 12- Stajlarla ilgili basar1 degerlendirmesi asagidaki esaslara gore yapilir:

a) Staj Komisyonu/danisman, kendilerine iletilen staj belgelerini en fazla bir ay i¢inde inceleyerek bir
degerlendirme yapar ve 6grenciye “Bagarily/Basarisiz” notu verilir. Basarisiz olan 6grenciler, stajlarini tekrar
ederler.

b) Staj Komisyonw/Danisman dosyada diizeltmeler isteyebilir, staj yapan 6grenciyi miilakata tabi
tutabilir veya uygulama yaptirabilir. Diizeltmeler bir ay iginde yapilmak zorundadir. Basar1 veya basarisizlik
durumu Staj Komisyonuw/Danigman tarafindan yazili olarak ilgili birim y6netimine bildirilir.

c) Staj evraklarindan Staj Defteri ve/veya Raporu kabul tarihinden itibaren boliim/program
bagkanliklari tarafindan en az iki yil stireyle saklanr.

Sonuglara itiraz

Madde 13- Ogrenciler, sonucun ilan edilmesinden itibaren 7 gin iginde Staj
Komisyonuna/danigmana bir dilekge ile basvurarak sonuca itiraz edebilirler. Itirazlar en geg on bes giin iginde
incelenerek karara baglar.

Béliim/Programlara Gore Staj Amag, Konu, Sekil ve Siireleri
Madde 14- Stajlarin konulari, sekil ve siireleri her boliim/programin stajla ilgili amaglartyla uyumlu
olmalidir. Her birim, Staj Kilavuzunu bu hususlar1 dikkate alarak hazirlar.

Yiiriirliik )
Madde 15- Bu Y6nerge, Universite Senatosunun onay tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme .
Madde 16- Bu Yonergeyi Hasan Kalyoncu Universitesi Rektorii ytirtitiir.
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